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SMERNICE ¢. 5/ 2013

Smérnice vymezujici kompetence pfi poskytovani
informaci.

Podle zakona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim.

Tato smérnice upravuje kompetence Obecniho ufadu v Brance u Opavy
( dale jen poskytovatel) pfi poskytovani informaci v souladu se zakonem.

Cl. 1
Cinnost Obecniho Gfadu v Brance u Opavy
OU v Brance u Opavy zprostfedkovava informace mezi vefejnosti a poskytovatelem informaci.
Za timto ucelem:

a) jsou umistény soubory zakladnich informaci, které jsou povinné ze zdkona zvefejfiovany

na ufedni desce, vCetné jeji elektronické podoby.

b) I1ze umistit jakékoliv informace, které se tykaji innosti organu obce a které mohou byt
zvefejnény, )

c) jsou umistény vzory (formulafe) Zadosti na webovych strankach a na OU.

d) |ze podat Zadost o poskytnuti pisemnych informaci,

e) |ze pofridit kopii zvefejnénych informaci.

f) jsou umistény vyro&ni zpravy o poskytovani informaci

ClL 2
Pojem informace

- Informaci je kazdé sdéleni, zprava, ktera odstrafuje nebo sniZuje miru
neurcitosti nejasnosti (neinformovanosti.) Zadatele o informace

- Informace, vztahujici se k plsobnosti daného organu odstraruji nebo sniZuji miru
neurcitosti nejasnosti neinformovanosti pfijemce informace (Zadatele) o pusobeni
tohoto organu o jeho rozhodnutich apod.

- Informace, kterou Ize zvefejnit nebo pfedat tfeti osobé, je takové sdéleni, z néhot
jsou vylou€eny udaje chranéné proti zvefejnéni (pfedani jinym osobam) zakonem

- Zvefejnénou informaci je takova informace, ktera muze byt vZdy znovu
vyhledana a ziskana
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- Doprovodnou informaci je takova informace, ktera Uzce souvisi s poZzadovanou
informaci, vysveétlujici napf. jeji existenci, pivod, divod odepfeni apod.

- Informaci ve smyslu zakona neni sdéleni osobniho nazoru a ani dil&iho zavéru ve
v&ci,o niz dosud nebylo pravomocné rozhodnuto.

CL.3
Zodpovédnost za poskytovani informaci

(1) Poskytovatel poskytuje informace tykajici se jeho €innosti.

(2) Informace o Cinnosti Rady obce Branka u Opavy a Zastupitelstva obce Branka u
Opavy jsou poskytovany OU ve formé schvalenych usneseni téchto organl v zakonném
rozsahu, informace vyplyvajici z €innosti komisi Zastupitelstva obce Branka u Opavy
jsou poskytovany na ufedni desce nebo na webovych strankach,

(3) Starosta obce

a) zodpovidd za poskytovani informaci v souladu s pravnimi pfepisy PFi
poskytovani pisemnych informaci muze starosta povéfit sdélenim informace jiného
zaméstnance,

b) zodpovida za pravidelnou a okamzitou aktualizaci udaji obsazenych v souboru
zakladnich, povinné zvefejfiovanych informaci

c¢) vydava rozhodnuti o odmitnuti nebo &aste€ném odmitnuti poskytnout informaci

(4) Poskytovatel zasadné neposkytuje nové informace, které vznikaji pfi pfipravé rozhodnuti
organu obce Jedna se o informace, které jsou obsazeny v dosud neprojednanych
materidlech, navrzich usneseni, dlivodovych zpravach, pfilohach, navrzich smluv apod.

(5)Poskytovatele zasadné neposkytuji informace tfetim osobam, které nejsou
ucastniky Fizeni,
informace vznikajici pfi pfipravé spravnich rozhodnuti ve spravnim fizeni Jedna se
o informace, které jsou obsahem pfislusnych spisovych materiall, jejichz zvefejnéni nebo
pfedani tfetim osobam by mohlo ovlivnil prabéh spravniho fizeni

ClL4

Vedeni povinnych evidenci

(1) Starosta a povéfeny zaméstnanec OU Branka u Opavy zajistuji tyto evidence:

a) evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informaci,

b) evidenci rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace,
c¢) evidence podanych odvolani proti rozhodnuti,

d) evidenci zaznamu o poskytnuti informaci,

(2) Evidence pisemnych Zadosti o poskytnuti informaci obsahuje tyto udaje:
a) datum podani (doruceni),
b) &islo jednaci
c) oznaceni Zadatele (jméno, adresa/nazev, sidlo).
d) pfedmét zadosti (charakteristika pozadované informace),
e) oznaceni poskytovatele.
f) udaj o pfevzeti Zadosti poskytovatelem

(3) Evidence vydanych rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace obsahuje tyto udaje:

a) oznaceni poskytovatele

b) &islo jednaci

¢) datum vydani rozhodnuti,

d) oznaceni pfijemce rozhodnuti.

e) predmét rozhodnuti (pfipadné odkaz na pravni pfedpis, podle néhoz bylo
rozhodnuto)

f) datum nabyti pravni moci rozhodnuti.
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(4) Evidence podanych odvolani proti rozhodnuti obsahuije:
a) oznaceni subjektu, ktery odvolani podal
b) ¢&islo jednaci.
c) oznaceni poskytovatele, ktery napadené rozhodnuti vydal,
d) datum podani odvolani,
e) odvolaci organ
f) vysledek odvolaciho fizeni.

(5) Evidence zaznamu o poskytnuti informaci obsahuje:
a) Cislo jednaci, pod kterym je zadost vedena.
b) oznaceni Zadatele.
c) oznaceni ¢eho se zZadost tyka,
d) datum podani zadosti,
e} datum odloZeni Zadosti, byla-ti odloZena
f) datum podani vyzvy k doplnéni Zadosti. Byla-li u€inéna
g) datum odeslani sdéleni o prodlouzeni Ihlty, bylo-li rozhodnuto o prodlouzeni lhity,
h) datum poskytnuti informaci,
i) zpusob poskytnuli informaci (pisemné, nahlédnutim do spisu, pofizenim kopie apod,)

(6) VySe uvedené evidenéni zaznamy, spolu s kopiemi rozsudku soudu a s vysledky fizeni o
sankcich za nedodrzeni tohoto zakona, jsou do 15. ledna nasledujiciho roku
vyhodnoceny OU Branka u Opavy, ktery na jejich zakladé zpracuje vyroéni zpravu.

Cl.5

Postup pri poskytovani informaci

Tento postup je uvedenv pfiloze ¢ 1 této smérnice - Metodika ur€ujici postupy pfi
poskytovani informaci.

Cl.6

Zpracovani vyroc¢ni zpravy

(1) Vyroéni zpravu zpracuje OU v souladu s § 18 zakona a predklada ji Radé
obce Branka u Opavy k projednani

(2) OU zverejni vyrogni zpravu, projednanou v Radé obce do 1. brezna
nasledujiciho roku.

v

CL7

Uhrada nakladti za poskytnuti informaci

Ridi se Sazebnikem Ghrad za poskytovani informaci.

Cl. 8

Zavérecna ustanoveni

- Tato smérnice se nevztahuje na postup pfi poskytovani informaci, ktery je
upraven zvlastnimi pfedpisy (napf. zakon c. 123/1998 Sb. o pravu na
informace o zivotnim prostfedi).

- Nedilnou soucésti této smérnice je pfiloha €. 1- Metodika ur&ujici postupy pfi
poskytovani informaci.

- Pokud zakon nestanovi jinak, vztahuje se na pocitani Ihat spravni fad
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- Pokud v této smérnice neni stanoveno jinak, fidi se prava a povinnosti pfi
poskytovani informaci pfisluSnymi ustanovenimi zakona

- Tato smérnice byla schvalena usnesenim Zastupitelstva obce Branka u Opavy
08.14.2013/Z0 ze dne 14.2.2013
Seznam pfiloh:
Pfiloha €.1 Metodika uréujici postupy pfi poskytovani informaci
Pfiloha €. 2 Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Priloha €. 3 Vzory tiskopis( pfi vyfizovani Zadosti o informace

Bc.Radim Snek

starosta



