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8. Závěrečná ustanovení

1. ÚVODNÍ  USTANOVENÍ 

Vnitřní řád školní družiny je vydáván v souladu s §30 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon).

Vnitřní řád školní družiny je platný pro školní družinu právnické osoby Základní škola a Mateřská škola Branka u Opavy, příspěvková organizace, Školní 58, Branka u Opavy, 
747 41 Hradec nad Moravicí.

Zřízení a provoz uvedeného školského zařízení podléhá platným předpisům, zejména zákonu č. 561/2004 Sb., (školský zákon) a vyhlášce č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání.

2. ZAŘAZOVÁNÍ ŽÁKŮ DO ŠKOLNÍ DRUŽINY

2.1. Za pobyt žáka ve školní družině platí zákonní zástupci žáka úplatu za zájmové vzdělávání dětí. Výše úplaty je stanovena předem na celý školní rok ředitelem školy ve směrnici a je zveřejněna na nástěnce v přízemí.
Výši úplaty může ředitel snížit, jestliže:
a) účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem opakujících se dávek pomoci v hmotné nouzi podle zákona o pomoci v hmotné nouzi,

b) účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči podle zákona o sociálních službách, 
c) účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte podle zákona o státní sociální podpoře a tuto skutečnost prokáže řediteli.

Pokud za dítě není uhrazena úplata, ředitel školy může rozhodnout o vyloučení žáka ze školní družiny.

2.2. Ve školní družině je určena jako vedoucí zaměstnanec vedoucí vychovatelka, která zajišťuje přihlašování a odhlašování žáků, vybírání poplatků, předávání informací rodičům, vyřizování námětů a stížností.

2.3. O přijetí účastníka k činnosti družiny ve formě pravidelné výchovné, vzdělávací a zájmovou činnosti a další podobné činností spojenou s pobytem mimo školu se rozhoduje na základě písemné přihlášky. Součástí přihlášky k pravidelné výchovné, vzdělávací a zájmové činností je písemné sdělení zákonných zástupců účastníka o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka z družiny.

2.4. Omluvu nepřítomnosti žáka v družině, odchylky od docházky žáka nebo pokud má žák odejít ze ŠD jinak či s jinou osobou, než je obvyklé a je uvedeno na zápisním lístku, sdělí zákonní zástupci tuto skutečnost družině písemně. Předem známou nepřítomnost žáka v družině zákonný zástupce oznámí písemně.

2.5. Postup vychovatelky při nevyzvednutí žáka do 16.00 hod: 
Zatelefonuje rodičům domů, popřípadě do práce, v případě nutnosti žáka osobně dovede domů. 
3. PROVOZ A VNITŘNÍ REŽIM ŠD
3.1. Školní družina je otevřena v pondělí až v pátek od 6.30 hod. do 7.30 hod. ráno a od konce vyučování do 16.00 hod.

Na škole pracují dvě oddělení. Vedoucí vychovatelka - Helena Cihlářová a vychovatelka Táňa Mičková.
Oddělení využívají  prostory  školní družiny v II.patře, učebnu s počítači, učebnu v II. patře, tělocvičnu v přízemí, školní hřiště a zahradu, dále i hřiště Obce Branka.

V rámci školní družiny pracují kroužky: počítačový
                                                                 výtvarný






      dívčí klub

                                                                 sportovní / pro mladší a starší žáky /

                                                                 turistický  






      sportovní gymnastika 
3.2. Kvůli nenarušování plánované činnosti jsou stanoveny odchody dětí ze školní družiny takto: po obědě do 13.00 hod., 14.00 hod., 15.00 a po 15. 00 hodině libovolně do 16.00 hod.

3.3. Do jednoho oddělení ŠD se zapisuje maximálně do 30 dětí. Poklesnou - li v odděleních počty žáků, po domluvě vedoucí vychovatelky s ředitelem školy se oddělení spojí.

3.4. Žáky do školní družiny si vychovatelky přebírají od vyučujících po skončení vyučování.

3.5. Družina realizuje výchovně vzdělávací činnost ve výchově mimo vyučování zejména příležitostnou výchovnou, vzdělávací, zájmovou a tématickou rekreační činností, pravidelnou výchovnou, vzdělávací a zájmovou činností  a využitím otevřené nabídky spontánních činností. Družina umožňuje účastníkům odpočinkové činnosti a přípravu na vyučování.

3.6. Činností družiny se mohou zúčastňovat i žáci nezařazení do družiny, pokud se této činnosti neúčastní plný počet žáků zařazených do družiny stanovený pro oddělení nebo skupinu.

3.7. O provozu školní družiny v době řádných prázdnin v průběhu školního roku rozhoduje zřizovatel na základě požadavků rodičů.

3.8. V době mimořádných prázdnin nebo mimořádného volna je činnost školní družiny zajištěna v případě, že počet přihlášených dětí  dosáhne počtu 10 a více, stejně tak provoz školní jídelny (provoz stanoven  po domluvě se zřizovatelem).

3.9. Zákonní zástupci a další návštěvníci do učeben ŠD nevstupují.

3.10. Pitný režim zajišťuje jídelna k obědu a v odpoledních hodinách na základě domluvy s rodiči si žáci nosí i pití vlastní.

4. BEZPEČNOST A OCHRANA ZDRAVÍ ŽÁKŮ VE ŠD
4.1. Všichni zaměstnanci školy jsou při vzdělávání a během souvisejícího provozu školy povinni přihlížet k základním fyziologickým potřebám dětí a vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro předcházení vzniku rizikového chování, poskytovat jim nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví. Za bezpečnost žáků ve školní družině zodpovídají pedagogičtí pracovníci a to od příchodu žáka až do odchodu ze školní družiny, a to rovněž při činnostech organizovaných mimo objekt ŠD. 

4.2. Při akcích konaných mimo místo, kde škola uskutečňuje  zájmové vzdělávání dětí , nesmí na jednu osobu zajišťující bezpečnost a ochranu zdraví žáků připadnout více než 25 žáků. Výjimku z tohoto počtu může stanovit s ohledem na náročnost zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků ředitel školy.

4.3. Škola pro plánování takovýchto akcí stanoví tato pravidla – každou plánovanou akci mimo budovu školy předem projedná organizující vychovatelka s ředitelem školy, zejména s ohledem na zajištění BOZP. Akce se považuje za schválenou uvedením v  měsíčním plánu práce školy, kde zároveň s časovým rozpisem uvede ředitel školy jména doprovázejících osob.

4.4. Při akcích konaných mimo místo školy zajišťuje organizující vychovatelka  bezpečnost 
a ochranu zdraví žáků na předem určeném místě 15 minut před dobou shromáždění. Po skončení akce končí zajišťování bezpečnosti a ochrany zdraví žáků na předem určeném místě a v předem určeném čase. Místo a čas shromáždění žáků a skončení akce oznámí organizující vychovatelka  nejméně 2 dny písemně zákonnému zástupci žáka.
4.5. Při přecházení žáků na místa akcí mimo budovu  školy se žáci řídí pravidly silničního provozu a pokyny doprovázejících osob. Před takovýmito akcemi doprovázející učitel žáky prokazatelně poučí o bezpečnosti. 
4.6. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před projevy rizikového chování a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí jsou uvedeny 

ve školním řádu. 
5. PRÁVA A POVINNOSTI ŽÁKŮ

5.1. Ve ŠD se žák řídí pokyny vychovatelek, řádem školy a řádem školní družiny pro žáky, který je vyvěšen v učebně. Žáci jsou seznamováni se zásadami bezpečnosti a ochrany zdraví, pravidly chování a hygieny.

5.2. Žák bez vědomí vychovatelky oddělení školní družiny neopouští. Za žáka, který byl ve škole a do ŠD se nedostavil, vychovatelka neodpovídá.

5.3. Doba pobytu žáka ve ŠD se řídí údaji uvedenými na zápisním lístku.

5.4. U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školy, majetku žáků, učitelů či jiných osob žákem je vyžadována úhrada od zákonných zástupců žáka, který poškození způsobil.
5.5. Pokud žák narušuje soustavně řád školní družiny a činnost školní družiny, může být rozhodnutím ředitele z družiny vyloučen.

5.6. Žák má právo být chráněn před jakýmkoliv tělesným i duševním násilím, zneužíváním, urážením a zanedbáváním, viz. školní řád.
6. PRÁVA A POVINNOSTI ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ

6.1. Zákonní zástupci mají právo na informace o průběhu a výsledcích zájmového vzdělávání žáka. 
6.2. Zákonní zástupci jsou povinni informovat vychovatelky o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích žáka nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh činností ve ŠD.
7. DOKUMENTACE

V družině se vede tato dokumentace:

- zápisní lístky pro žáky, kteří jsou přihlášeni k pravidelné docházce do školní družiny, jejich  

   součástí je písemné sdělení  zákonných zástupců  účastníka  o rozsahu docházky a způsobu        

   odchodu účastníka z družiny.

- přehled výchovně vzdělávací práce

- Školní vzdělávací program školní družiny
- měsíční plány ŠD

- roční hodnocení práce školní družiny obsažené ve výroční zprávě školy

- vnitřní řád školní družiny
- kniha úrazů a záznamy o úrazech dětí, žáků a studentů, uložené v ředitelně školy 

8. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ
Tento Vnitřní  řád školní družiny má účinnost od 1.9.2016 a nahrazuje Vnitřní  řád školní družiny  z 27.8.2015.
Platí pro všechny zaměstnance školní družiny.
V Brance u Opavy 29.8.2016
 ………………………………………….…                     …….…………………………….                   Helena Cihlářová,vedoucí vychovatelka ŠD                             Mgr. Jan Špička, ředitel 
